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|. Dispozitii generale

Invatamantul in LICEUL Litterarum este organizat in conformitate cu prevederile
Codului Educatiei in scopul realizarii standardelor educationale de stat, aprobate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Functionarea LICEULUI LITTERARUM este reglementatd de prevederile
Constitutiei RM, Codului Educatiei, hotararile Guvernului, actele normative emise
de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Durata invatamantului in institutia de invatamant —LICEUL ,,LITTERARUM” este
de 12 ani si include invatamantul primar, gimnazial si liceal (clasele I-i — a Xll-a).
Contingentul pe clase va varia intre 15-20 de elevi.

Tn clasele I-i sunt inscrisi copiii care au implinit varsta de 6-7 ani la data Tnceperii
anului scolar. Inscrierea are loc in baza testarii maturitatii scolare si psthosomatice
a copiilor, organizatd de comisia de scolarizare instituita prin ordinul directorului.

In invataimantul primar vor functiona clase si grupe cu program prelungit. Plata
pentru inscrierea in aceste clase va fi efectuata de catre parinti.

Invatamantul gimnazial se organizeaza ca invatamant de zi cu clasele V-I1X.

Invatimantul gimnazial se incheie cu examene de absolvire, alcituite din mai
multe probe, si cu eliberarea certificatului de studii gimnaziale.

Admiterea in clasele liceale se face in baza cererii, prin concurs, care se desfasoara
in conformitate cu Metodologia de admitere a elevilor in invatamantul liceal,
aprobatda de Ministerul Educatiei si Cercetarii si in conformitate cu conditiile
stabilite de Consiliul Profesoral al Liceului.

Invatamantul in clasele de liceu se incheie cu examenul de bacalaureat, organizat
in conformitate cu Regulamentul cu privire la examenul national de bacalaureat,
aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Consiliul Profesoral al Liceului are dreptul sa stabileasca anual disciplinele la care
elevii claselor a V-a - a Vlll-a vor sustine evaluari finale orale obligatorii. Lista
disciplinelor scolare si modalitatea de desfasurare a evaluarilor va fi aprobata de
CP nu mai tarziu de luna octombrie a fiecarui an scolar.
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I1. Structura anului scolar

Anul scolar este constituit din doud semestre si se incadreaza intre 1 septembrie si
31 august al anului urmator. Lectiile se finalizeaza la data 31 mai. Saptaména de
activitate este de 5 zile. Studiile Tncep zilnic la ora 8.30.

Modul de organizare si desfasurare a examenelor de promovare, tezelor semestriale
si a examenelor de absolvire, precum si perioadele de desfasurare a sesiunilor se
stabilesc de Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii.

Pe parcursul anului de studii, elevii beneficiazd de vacante, perioada si durata
carora sunt determinate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Administratia Liceului va stabili structura anului scolar (durata semestrelor,
vacantelor, evaluarilor) in conformitate cu actele normative emise de Ministerul
Educatiei si Cercetarii.

I11. Activitatea instructiv - educativa.

Activitatea instructiv — educativa se desfasoara fara obtinerea oricarui profit,
avand ca prioritate realizarea standardelor educationale nationale. Continutul
invatamantului este asigurat de planurile si Curricula aprobate de Ministerul
Educatiei si Cercetarii si este axat pe realizarea obiectivelor fundamentale ale
invatamantului.

Cu aprobarea Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii pot fi aplicate planuri
si programe proprii, tehnologii proprii de instruire, respectand conditia realizarii
standardelor educationale nationale.

Activitatea instructivd se desfiasoard prin realizarea obligatorie a prevederilor
Planului cadru pentru invatamantul primar, gimnazial si liceal, curriculum-ului
scolar. Nu se admite modificarea modelului selectat al Planului - cadru prin
inlocuirea disciplinelor obligatorii si diminuarea numarului de ore prevazute pentru
fiecare din acestea. Respectarea continutului curriculumului, parcurgerea integrala
si ritmica a materiei este obligatorie pentru personalul didactic.

Disciplinele optionale sunt stabilite si incluse in Planul — cadru individual n
functie de profil, la solicitarea elevilor si a parintilor, cu acordul Consiliului de
Administratie si a Consiliului Profesoral al Liceului si in conformitate cu cerintele
Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Procesul educational se realizeaza prin formele traditionale de instruire, precum si
prin cercuri si alte activitati extracurriculare.
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Evaluarea cunostintelor si competentelor elevilor se face in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind evaluarea si notarea rezultatelor Invatarii,
promovarea si absolvirea in invatamantul primar si secundar.

Se considerd promovati elevii care obtin la fiecare disciplind cel putin media
anuala ,,5” si sustin cu succes tezele semestriale/anuale.

Elevii, care la incheierea cursurilor nu obtin media anuala ,,5” macar la una din
disciplinele scolare si nu sustin corigenta in termenele stabilite, sunt exmatriculati.

Comportarea elevilor in invatdmantul preuniversitar se apreciaza prin calificativele
,,bund”,  satisfacatoare”, ,nesatisfacatoare”. Criterille de determinare a
calificativelor se aproba de comisia metodica a dirigintilor.

Situatia scolara a elevilor este incheiata de Consiliul Profesoral si consemnata intr-
un proces-verbal prin unul din calificativele: ”promovat”, ,,corigent”, “amanat”,
”exmatriculat”.

V. Elevii

Inscrierea elevilor in IT LICEUL ,,LITTERARUM” se face in baza rezultatelor
concursului de admitere.

Inscrierea se considera legald numai dupi ce este incheiat Contractul de colaborare
intre administratia liceului si parintii/tutorii elevului.

Elevii, parintii carora nu achitd in termen taxa de studii pot fi exmatriculati din
institutie.

Directorul liceului, cu acordul Fondatorului, are dreptul sa scuteasca unii elevi,
total sau partial, de taxa pentru studii.

In institutie se respectd drepturile si libertitile elevilor. Sunt interzise pedepsele
corporale, aplicarea sub orice forma a metodelor de violenta fizica sau psihica.

Toti angajatii Liceului sunt obligati sd sesizeze orisice caz de abuz, neglijare,
exploatare si trafic al copilului in conformitate cu prevederile Procedurii de

organizare institutionald si de interventie a lucratorilor institutiilor de invatamant in
cazurile de ANET, aprobat de MEC.

Elevii au dreptul:

- sa-si exprime liber opiniile, convingerile si ideile;

- sa beneficieze de studii calitative;

- sa-si aleagd cursurile optionale, care ar sustine dezvoltarea predispozitiilor si
aptitudinilor sale;

- sd participe, in mod echitabil, aldturi de semenii lor din scolile de stat, la diverse
activitdfi cu continut didactic sau agrement, organizate de organele de invatdmant
din teritoriu, de cluburile de elevi, bazele sportive etc.

3



- sd beneficieze de asistentd medicald, de un climat psihologic adecvat, de condifii
optime sanitare si vitale;

- sd solicite ajutor suplimentar din partea pedagogilor si a colegilor in caz de
necesitate;

- sd se adreseze oral sau in scris, direct sau prin telefon ori de cate ori se simt
amenintati, intimidati, abuzati verbal sau fizic de semeni sau adulti, oricarui angajat
al Liceului in care au incredere;

- sa pretinda apararea drepturilor si o atitudine amabila fatd de ei;

- sa ceara aprecierea obiectiva a cunostintelor;

- sa fie stimulati pentru performante.

29. - Elevii au urmatoarele obligatiuni:

- sd frecventeze si sd participe, obligatoriu, la orele de curs, la activititile
extracurriculare existente in programul institutiei. In cazul in care a lipsit pe motive de
boala, trebuie sa certifice absentele printr-un act legal;

- sa depuna eforturi pentru insusirea materiei prevazutd de programele de studii,

- sa respecte orarul sunetelor, aprobat de Consiliul de Administratie al institutiei;

- sd nu pdaraseascd teritoriul institutiei 1 programul orar stabilit, fara permisiunea
dirigintelui;

- sa respecte si sa onoreze legile, obiceiurile si traditiile nationale ale Republicii
Moldova;

- sa dea dovada de comportament civilizat in relatiile cu colegii,

- sa respecte cadrele didactice, personalul administrativ si de serviciu,

- sa se prezinte la ore in uniforme scolare;

- sa respecte si sd execute dispozitiile date de conducerea institutiei, de diriginte;

- sd pastreze bunurile materiale ale liceului;

- sa respecte normele tehnicii securitatii, de prevenire si stingere a incendiilor, cele de
protectie civild si protectia mediului, regulile de circulatie.

30. Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura si se disting prin comportare
exemplara pot fi stimulati prin diverse recompense:

- evidentierea in fata colegilor (de clasa si de scoald);
- mentionarea $i comunicarea, orald sau scrisd, adresatd parintilor;
- premii, diplome, medalii, insigne, odihna in tabere de odihna.

31. Elevii care incalca prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
institutiei sunt sanctionati, in functie de gravitatea faptelor, prin:

- observatie si avertizare;

- mustrarea scrisa;

- exmatricularea din institutie pe o perioadd de 3-5 zile, cu avizarea parintilor si
sustinerea probelor scrise la temele absentate;

- suportarea cheltuielilor pentru pagubele materiale produse in salile de clasa,
laboratoare, cabinete, etc.;

- exmatricularea din liceu.



32. Elevii care absenteaza nemotivat sunt obligati sa lichideze restantele la consultatii
contra plata.

33. Elevii care absenteaza nemotivat, pe parcursul anului scolar mai mult de 60 de ore
sau 10 ore la o disciplind scolara, demonstreaza comportament neadecvat, sunt
exmatriculati din institutie. Decizia de exmatriculare apartine Consiliului
Profesoral.

34. Elevilor le este interzis:

- sa utilizeze telefoanele la orele de curs, examene si concursuri;

- sa faca Inscrieri in documentatia scolara, sa distrugd documentatia scolara;

- sa detina si sa consume droguri, bauturi alcoolice si tigari, precum si sa participe la
jocuri de hazard.

- sa introducd pe teritoriul si in incinta institutiei orice tipuri de arte sau alte
instrumente, care pot afecta integritatea fizica si psihicd a elevilor si personalului
institutiei.

35. Abaterile disciplinare savarsite de elevi vor fi sanctionate in conformitate cu
prevederile Regulamentului-tip de organizare si functionare a institutiilor de
invatdmant primar si secundar, ciclul I si II, aprobat de MEC.

36. Liceul nu poarta responsabilitate pentru bunurile materiale ale elevilor, care nu sunt
necesare procesului instructiv - educativ.

V. Parintii

37. Parintii sau tutorii au dreptul:

- sa ceara respectarea n liceu a drepturilor si libertatilor copiilor;

- sa ia cunostinta de programele de studii si mersul realizarii lor; de rezultatele
obtinute de copilul lor evaluarile curente si sumative;

- sa asiste la ore si sa participe la activitatile educationale prin coordonarea prealabila
cu administratia institutiei;

- sa fie alesi In componenta organelor de administrare si consultative ale Liceului;

- sa acorde ajutor liceului sub orice forma.

38. Parintii si tutorii sunt obligati:

- sa-si dea concursul la organizarea procesului instructiv-educativ;

- sa asigure financiar necesitatile de instruire a copiilor si de asigurare sociala,
inclusiv de asistentd medicala;

- sa achite in termen taxa pentru studii in termenul prevazut de contract;

- sa respecte prevederile prezentului regulament;
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- sa participe la adundrile parintilor s1 sd se prezinte In institutie la cererea
administratiei si a dirigintelui de clasa;

- sa asigure in familie conditii optime pentru educatia si instruirea copilului,
dezvoltarea aptitudinilor lui;

- sa compenseze costul bunurilor materiale (carti, materiale didactice, mobilier, aparate
electrice, constructii si elementele lor, etc.) deteriorate de copiii lor.

39. Se interzice accesul pe teritoriul si in incinta institutiei a pdrintilor si tertelor
persoane fard coordonarea prealabild cu administratia institutiei.

V1. Personalul didactic

40. Posturile didactice de predare se ocupd prin concurs, in baza contractelor
individuale de munca, sau prin contracte la termen.

41. Numirea si eliberarea din functie a personalului didactic de predare este de
competenta directorului liceului si se efectueaza Tn conformitate cu prevederile
legislatiei muncii 1n vigoare.

42. Personalul didactic are dreptul la:

- alegerea tehnicilor si metodelor de predare, a manualelor in vigoare si materialelor
didactice, care se considerd adecvate realizari curriculumului national si a
standardelor educationale nationale;

- libertate deplina in selectarea si utilizarea formelor, mijloacelor, metodelor eficiente
de instruire si educatie;

- participarea in organele de conducere ale institutiei;

- la diverse forme de perfectionare profesionala;

- atitudinea binevoitoare din partea elevilor, a parintilor acestora, a colegilor, a
personalului tehnic si a administratiei;

- Tnaintarea demersurilor Consiliului de Administrare si Consiliului Profesoral al
Liceului Tn vederea sanctionarii elevilor cu comportament deviant;

- stimulare morald si materiala a activitatii sale;

- incadrarea in asociatii si organizatii sindicale, profesionale, culturale;

43. Personalul didactic are urmatoarele obligatii:

- sa studieze si sa aplice Planul-cadru, curricula, manualele scolare si literatura de
specialitate aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii;

- sa Intocmeasca proiectarea didactica de lunga durata;

- sa realizeze proiectele didactice ale lectiilor;

- sa asigure realizarea procesului instructiv-educativ, a curriculumului la disciplina de
studii si dezvoltarea competentelor elevilor;

- sd respecte normele etice, sd cultive prin propriul exemplu principii morale si virtuti
de dreptate si adevar, echitate, umanism, generozitate, harnicie, patriotism;
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- sd asigure securitatea vietili i ocrotirea sandtatii copiilor in cadrul lectiilor si
activitatilor extrascolare;

- sa realizeze instruirea si educatia elevilor in spiritul stimei fatd de familie, parinti,
adulti, al respectului fatd de valorile culturale si spirituale nationale si universale, sa
le cultive o atitudine grijulie fatd de mediul inconjurator;

- sa 1is1 perfectioneze 1n permanenta pregatirea in domeniul specialitatii,
psihopedagogiei, metodicii predarii disciplinei;

- sa colaboreze cu familiile elevilor;

- sa nu faca propaganda sovina, nationalista, religioasa, militarista;

- sa respecte confidentialitatea informatiei detinute referitor la activitatea liceului;

- sa respecte confidentialitatea datelor cu caracter personal ale elevilor;

- sd execute sarcinile puse de administratie, sd g1 onoreze obligatiunile prevazute in
contractul de munca.

44. Atestarea cadrelor didactice se va efectua conform Regulamentului de atestare a
cadrelor didactice din invatdmantul general, profesional tehnic si din cadrul
structurilor de asistentd psihopedagogica.

45, Activitatea instructiv — educativa la fiecare clasd este coordonatd de diriginte,
desemnat prin ordinul directorului liceului. Dirigintele are urmatoarele obligatii:

- organizeaza si conduce activitatea clasei;

- analizeaza periodic situatia scolara a elevilor si ia masuri pentru mobilizarea acestora
in scopul realizarii succeselor mai mari;

- tine legatura cu profesorii care predau la clasa pe care o dirijeaza n vederea
coordonarii eforturilor pentru obfinerea unor rezultate optime in instruirea si educarea
elevilor;

- monitorizeaza frecventa si comportamentul elevilor din clasa;

- mentine relatii cu parintii elevilor, 1i informeazd permanent despre rezultatele
obtinute de elevi;

- calculeaza media generald a fiecarui elev la finele semestrului si a anului scolar;

- completeaza corect si cu acuratete documentatia scolara (registrul clasei, dosarele
personale ale elevilor, alte formulare si acte);

- este responsabil de baza materiala a clasei.

46. Toti dirigintii claselor formeaza comisia dirigintilor, care are urmatoarele atributii:

- ia in discutie structura, continutul si metodica activitatilor educative;

- analizeaza, periodic, activitatea educativa organizata cu elevii in clasa, in institutie si
n afara ei;

- colaboreaza cu colectivul pedagogic in sensul stabilirii unor cerinte educative unice
fata de elevi.



47.

48.

49.

50.

ol.

52,

- lista nominald a elevilor care au participat la concursul de admitere in clasele

VII. Activitatea economico-financiara si patrimoniul

Marimea taxei pentru studii este stabilita pentru fiecare an academic de catre
Fondatorul institutiei si Consiliul de Administrare si este anuntatd nu mai tarziu
de luna mai a de studii in curs. In afara de taxa pentru studii, paringii suporta
cheltuieli pentru  manuale, documentatia de evidentd, rechizite  scolare,
alimentarea elevilor si asistenta medicala.

Plata pentru materialele si utilajele necesare pentru buna functionare a Liceului
se efectueaza prin decontarea prin virament in conformitate cu legislatia in
vigoare.

Baza materiala este asiguratd de catre fondator si constd din incaperi pentru
studii si odihna copiilor, materialul, utilajul si mobila din ele, salile de
calculatoare si laboratoare, incaperile pentru pregdtirea hranei copiilor si
dotarea lor, incaperile auxiliare si alte utilaje necesare pentru buna desfasurare
a procesului instructiv — educativ.

La sfarsitul fiecarui an de studii in mod obligatoriu se efectueaza reparatia
incaperilor, revizuirea si remedierea utilajului si Thnoirea lui.

Inventarierea si scoaterea din evidenta a utilajului se face in conformitatea cu
legislatia in vigoare. De efectuarea acestora sunt responsabili directorul si
contabilul.

VIII. Documentatia

Documentatia cu referire la evidenta contingentului de elevi si situatia lor scolara:

liceale;

- lista nominala a elevilor Inmatriculati;

- registrul alfabetic al elevilor;

- dosarele personale ale elevilor;

- cataloagele claselor;

- registrul de evidenta si eliberarea a actelor de studii;

- extrase din procesele-verbale ale examenului da bacalaureat si de absolvirea
gimnaziului;

- Registrul de ordine pentru elevi.

53.

Documentele ce tin de organizare si dirijarea procesului educational:

- Regulamentul de organizare si functionare;
- Programul de dezvoltare institutionala;

- Proiectul managerial anual,

- Planul-cadru individual de invatamant;

- cartea de ordine a activitatii curente.
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Documentele ce tin de secretariat:

- registrul documentelor de intrare;

- registrul documentelor expediate;

- dosarele personale ale cadrelor didactice;

- contractele de munca incheiate cu angajatii;

- contractele de studii, incheiate cu parintii elevilor;
- cartea de ordine pentru personal.
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Completarea si perfectionarea documentatiei se face in baza Nomenclatorului
tipurilor de documentatie scolara si rapoarte in invatamantul general., aprobat de
Ministerul Educatiei si Cercetarii..

I X. Dispozitii finale

Elevilor-absolventi li se elibereaza actele de studii corespunzatoare, aprobate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Actele de studii se completeaza, se inregistreze si se elibereaza in conformitatea
cu ,,Instructiunea cu privire la evidenta, perfectarea, pastrarea si eliberarea actelor
de studii”, elaborata de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Actele de studii eliberate confera absolventilor dreptul de continuare a studiilor in
treapta urmatoare.

Elevilor din clasele absolvente, care nu au sustinut examenele, li se elibereaza un
certificat despre parcurgerea studiilor respective.

Reorganizarea sau lichidarea claselor liceale din cadrul 1T LICEULUI
LLITTERARUM” se efectueaza la initiativa Administratiei liceului coordonate cu
Fondatorul institutiei. Activitatea poate fi sistata si de organele de Stat ale
Republicii Moldova, in caz de nerespectare a legislatiei in vigoare.
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